Zalacznik do Uchwaly Nr 427 149
Zarzadu Woje\yédztwa Lodzkiego
z dnia . &R paiddiancia.. ... 2019 r.

Zasady udzielania organizatorom dofinansowania Kkosztow utworzenia i dzialania
zakladéw aktywnosci zawodowej ze $rodkéw Panstwowego Funduszu Rehabilitacji
Os6b Niepelnosprawnych bedacych w dyspozycji Wojewodztwa Lédzkiego.

Podstawa prawna:
1) ustawa z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych;
2) rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spotfecznej z dnia 17 lipca 2012 .
w sprawie zakladow aktywnosci zawodowe;.

POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.
Uzyte w Zasadach okreslenia oznaczajg:

3) ustawa - ustawe z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowe] i spolecznej oraz
zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych;

4) rozporzgdzenie - rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia
17 lipca 2012 r. w sprawie zaktadow aktywnosci zawodowe;;

5) Fundusz - Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych;

6) organizator - podmiot okreslony w art. 29 ust. 1 ustawy, skladajacy wniosek
o dofinansowanie;

7) Centrum - Regionalne Centrum Polityki Spolecznej w Lodzi — Jednostka
Organizacyjna Samorzadu Wojewddztwa Lodzkiego;

8) zaklad - zaklad aktywnosci zawodowej;

9) wniosek - wniosek o dofinansowanie ze srodkéw Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych kosztow utworzenia i dziatania zakladu
aktywnosci zawodowej;

10) Zarzad - Zarzad Wojewodztwa Lodzkiego;

I11)umowa - umowg¢ o dofinansowanie kosztow utworzenia i1 dziatania zakladu
aktywnosci zawodowej, zawartg pomigedzy organizatorem a Wojewodztwem Lodzkim
reprezentowanym przez Zarzad,

12) Komisja - komisj¢ opiniujacg wniosek pod wzgledem merytorycznym, ktorag
powoluje Zarzad Wojewodztwa Lodzkiego;

13) Wojewodztwo - Wojewddztwo Lodzkie;

14) osoby niepelnosprawne zaliczone do znacznego lub umiarkowanego stopnia
niepelnosprawnosci - niepelnosprawnych pracownikéw zaktadu:

a) zorzeczonym znacznym stopniem niepelnosprawnosci,

b) z orzeczonym umiarkowanym stopniem niepelnosprawnosci, u ktorych
stwierdzono autyzm, uposledzenie umystowe lub chorobe psychiczna, w tym oséb,
w stosunku do ktorych rada programowa, o ktérej mowa w art. 10a ust. 4 ustawy,
zajeta stanowisko uzasadniajace podjecie =zatrudnienia i kontynuowanie
rehabilitacji zawodowej w warunkach pracy chronionej;

15) personel zakladu — pracownikéw wchodzacych w sktad personelu kierowniczego,
administracyjnego, rehabilitacyjnego i obstugowego zakladu;

16) Zasady - niniejszy dokument pn. ,.Zasady udzielania organizatorom zakladow
aktywnosci zawodowej dofinansowania ze srodkow Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Oséb Niepelnosprawnych bedacych w  dyspozycji Wojewoddztwa
Lodzkiego™.



§ 2.

Zasady okreslaja:

1)
2)
3)
4)
S)

przedmiot i wysoko$¢ dofinansowania,

podmioty uprawnione do sktadania wnioskow,

tryb sktadania i rozpatrywania wnioskow,

tryb przekazywania i rozliczania przyznanego dofinansowania,
tryb kontroli realizacji umowy.

PRZEDMIOT I WYSOKOSC DOFINANSOWANIA

§ 3.

1. Dofinansowaniem ze srodkéw Funduszu mozna obja¢ koszty utworzenia i dziatania
zakladu aktywnosci zawodowe;.

2. W ramach kosztéw utworzenia zakladu ze srodkéw Funduszu moga by¢ finansowane:

D)

2)
3)

4)

5)

przystosowanie do potrzeb osoéb niepelnosprawnych pomieszczen produkcyjnych
lub pomieszczen stuzgcych $wiadczeniu ustlug oraz pomieszczen socjalnych
i przeznaczonych na rehabilitacjg;

zakup sprzetu rehabilitacyjnego:

wyposazenie pomieszezen socjalnych 1 przeznaczonych na rehabilitacje,
pomieszczen, w ktorych jest prowadzona dzialalno$¢ wytworcza lub ustugowa,
oraz przygotowanie stanowisk pracy, w tym zakup maszyn, narzedzi i urzadzen
niezbednych do prowadzenia produkcji lub $wiadczenia ustug;

zakup surowcow i materialéw potrzebnych do rozpoczgcia dziatalnosci wytworczej
lub ustugowej;

zakup lub wynajem $rodkow transportu.

3. W ramach kosztow dzialania zaktadu ze srodkéw Funduszu mogg by¢ finansowane:

1)

2)
3)

4

5)
6)
7

8)
9)

wynagrodzenia o0s6b niepelnosprawnych zaliczonych do znacznego lub
umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci, do wysokosci 100% minimalnego
wynagrodzenia, proporcjonalnie do wymiaru czasu pracy okreslonego w umowie
o0 pracg, stosownie do art. 15 ust. 2 ustawy;

wynagrodzenia personelu zakladu;

dodatkowe wynagrodzenia roczne, odprawy emerytalne i po$miertne oraz nagrody
jubileuszowe;

sktadki na ubezpieczenia spofeczne nalezne od pracownika i pracodawcy, sktadki
na ubezpieczenia zdrowotne od pracownikéw oraz skladki na Fundusz
Gwarantowanych Swiadczefi Pracowniczych i Fundusz Pracy nalezne od
pracodawcy, naliczone od kwot wynagrodzen wymienionych w punktach 1-3;
materialy, energia, ushugi materialne i niematerialne;

transport i dowoz niepetnosprawnych pracownikow zakladu;

szkolenia 0séb niepelnosprawnych zaliczonych do znacznego lub umiarkowanego
stopnia niepetnosprawnosci zwigzane z przygotowaniem ich do pracy na otwartym
rynku pracy lub z prowadzong dzialalnoscia wytwoércza lub ustugowa zakladu;
szkolenia personelu zakladu;

odpisy na zakladowy fundusz s$wiadczen socjalnych lub wyptaty Swiadczen
urlopowych, dokonywane na podstawie odrgbnych przepisow:

10) wymiana zamortyzowanych maszyn, urzadzen i wyposazenia niezbgdnych do

prowadzenia produkcji lub $wiadczenia ustug;

11) wymiana maszyn i urzadzen, w zwiazku:

a) ze zmiang profilu dziatalnosci zaktadu,
b) z wprowadzeniem ulepszen technicznych lub technologicznych;



12) inne koszty niezbedne do realizacji rehabilitacji, obstugi i prowadzenia dziatalnosci
wytworczej lub ustugowe;j.

§ 4.

1. Wysoko$¢ dofinansowania kosztow utworzenia zakladu ze srodkéw Funduszu nie moze
przekroczy¢ 65% tych kosztow w danym roku.

2. Wysokos¢ dofinansowania kosztow dzialania zakladu ze $rodkow Funduszu nie moze
przekroczy¢ 90% tych kosztow w danym roku.

§ 5.

1. Koszty poniesione przez organizatora w zwigzku z przygotowaniem wniosku
o dofinansowanie nie podlegajg refundacji.

2. Dofinansowanie kosztow utworzenia i kosztow dzialania zakladu nie moze obejmowaé
kosztow poniesionych przed dniem zawarcia umowy.

§ 6.

Kwote przekroczenia kosztéw utworzenia lub kosztow dziatania zakladu ponad wysokose
okreslong w umowie organizator pokrywa ze srodkéw wiasnych.

PODMIOTY UPRAWNIONE DO SKEADANIA WNIOSKOW

§ 7.

Z wnioskiem mogg wystapi¢ organizatorzy planujgcy utworzenie zaktadu aktywnosci
zawodowe;j:

1) powiat;

2) gmina;

3) fundacja, stowarzyszenie lub inna organizacja spoteczna.
Kazdy z ww. podmiotow ma obowigzek posiadania statutowego zadania jakim jest
rehabilitacja zawodowa 1 spoleczna oséb niepetnosprawnych.

TRYB SKLEADANIA I ROZPATRYWANIA WNIOSKOW O DOFINANSOWANIE
KOSZTOW UTWORZENIA I DZIALANIA W PIERWSZYM ROKU DZIALANIA
ZAKLADU AKTYWNOSCI ZAWODOWEJ

§ 8.

Wniosek o udzielenie dofinansowania kosztéw utworzenia 1 dzialania zakladu,
opatrzony pieczatka organizatora i podpisany przez osoby upowaznione do skladania
oswiadczen woli w zakresie praw 1 obowigzkéw majgtkowych organizatora, wraz
z zalgcznikami nalezy sklada¢ w siedzibie Centrum przy ul. Snycerskiej 8, 91-302 Lo6dz,
na formularzu, ktorego wzor stanowi zalgcznik nr 1 do Zasad.

§9.
Nie podlegaja rozpatrzeniu wnioski:
1) zlozone przez podmiot nieuprawniony;
2) organizatorow, ktorzy nie udokumentowali posiadania srodkéw wiasnych lub
pozyskanych z innych niz Fundusz Zrédel na sfinansowanie kosztéw utworzenia
1 dzialania zakladu w wysokos$ci nieobjetej dofinansowaniem;



3) zawierajace informacje niezgodne z prawda.
§ 10.

1. Wniosek powinien zawieraé:

1) nazwe i siedzibe organizatora;

2) status prawny i podstawe dzialania organizatora;

3) adres zakladu;

4) proponowang liczbe niepelnosprawnych pracownikéw zakladu wraz z okresleniem
stopnia i rodzaju ich niepelnosprawnosci;

5) rodzaj dzialalnosci wytworczej, ustugowej lub wytworczo-ustugowej;

6) zakres planowanej rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej niepelnosprawnych
pracownikéw zaktadu;

7) proponowana wysokos¢ miesigcznego wynagrodzenia 0sob niepelnosprawnych
zaliczonych do znacznego lub umiarkowanego stopnia niepelnosprawnosci,
wyrazong jako procentowy wskaznik minimalnego wynagrodzenia za prace
okreslonego w przepisach o minimalnym wynagrodzeniu za praceg;

8) proponowana obsade etatowa zakladu, z wyszczegdlnieniem liczby stanowisk
i wymaganych kwalifikacji personelu zaktadu;

9) preliminarz kosztow utworzenia zakladu, z uwzglednieniem podziatu
na poszczegélne rodzaje kosztow, o ktérych mowa w § 7 rozporzadzenia,
z kalkulacja lub innym uzasadnieniem przyjetych kosztow;

10) preliminarz kosztow dzialania zakladu, z podzialem na poszczegdlne rodzaje
kosztow, o ktorychmowaw § 8 rozporzadzenia, z kalkulacjg lub innym
uzasadnieniem przyjetych kosztow.

2. Do wniosku nalezy dolaczy¢:

1) odpis z wlasciwego rejestru lub ewidencji, aktualny na dzien sktadania wniosku,
(wystawiony nie wczesniej niz 3 miesigce przed terminem ztozenia wniosku);

2) statut organizatora;

3) pelnomocnictwo lub inny dokument, z ktérego wynika uprawnienie dla osob
do podpisania wniosku;

4) kserokopi¢ zaswiadczenia o numerze identyfikacyjnym REGON organizatora,
potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem;

5) kserokopig¢ decyzji urzedu skarbowego o nadaniu organizatorowi numeru NIP,
potwierdzona za zgodno$¢ z oryginalem;

6) o$wiadczenie organizatora o braku zaleglosci na dzien zlozenia wniosku wobec
ZUS w oplacaniu sktadek na ubezpieczenie spoteczne;

7) os$wiadczenie organizatora o braku zaleglosci na dzien zlozenia wniosku
wobec Urzedu Skarbowego w optacaniu podatkow;

8) oswiadczenie organizatora o braku zaleglosci w zobowigzaniach wobec Funduszu;

9) dokument potwierdzajacy tytul prawny do obiektu, lokalu lub nieruchomosci
przeznaczonej na siedzibe zakladu;

10) dokument potwierdzajacy uzyskanie zgody wlasciciela obiektu, lokalu Iub
nieruchomosci na utworzenie w nim i dziatanie zaktadu w przypadku organizatora
nie bedacego wilascicielem lub uzytkownikiem wieczystym przedmiotowego
obiektu, lokalu lub nieruchomosci;

11)dokumenty poswiadczajace prowadzenie przez organizatora dzialalnosci
w zakresie rehabilitacji osob niepelnosprawnych, w szczegélnosci w zakresie
rehabilitacji zawodowej, przez okres co najmniej jednego roku przed dniem
zlozenia wniosku;

12)plan dzialalnosci wytworczej, ustlugowej lub wytworczo-ustugowej zaktadu
(biznesplan), uwzgledniajacy w szczegélnosci doktadny opis planowanej
dzialalnoéci, plan ekonomiczny, rozeznanie rynku zbytu dla planowanej
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dzialalnosci oraz rynku pracy dla pracownikéw niepetnosprawnych zakladu po
zakonczeniu stosunku pracy z zakladem;

13) projekt planu kont dla planowanej dzialalnosci zaktadu;

14) plan pomieszczen zakladu z okresleniem ich przeznaczenia i metrazu;

15) projekt dostosowania obiektow i lokali do potrzeb prowadzonej dzialalnosci
wytworcezej, ustugowej lub wytwoérczo-ustugowej w zakladzie, z uwzglgdnieniem
dostosowania do potrzeb i mozliwosci niepetnosprawnych pracownikoéw zaktadu
wynikajacych z ich niepetnosprawnosci, wraz z kosztorysem prac adaptacyjnych;

16) projekt regulaminu zaktadu;

17) projekt regulaminu zakladowego funduszu aktywnosci;

18) informacje dotyczacg form zapewnienia pracownikom niepelnosprawnym
doraznej i specjalistycznej opieki medyczne;j;

19) dokument potwierdzajgcy posiadanie przez organizatora srodkoéw wlasnych i/lub
pozyskanych z innych Zrédet na sfinansowanie kosztéw utworzenia i dzialania
zakladu w wysokosci nieobjetej dofinansowaniem;

20) dokument, wystawiony przez bank, o posiadaniu przez organizatora rachunku
bankowego wraz z informacjg o ewentualnych obciazeniach.

. Podpisy znajdujgce sie na dokumentach, skladanych do Centrum, powinny umozliwia¢
identyfikacj¢ osoby podpisujace;j.

Wszystkie kserokopie dokumentow, skiadane do Centrum, powinny by¢ wykonane
czytelnie i obustronnie poswiadczone ,,za zgodnosé z oryginatem” przez co najmniej jedng
z 0s0b upowaznionych do reprezentowania organizatora.

Organizator powinien jednoznacznie okresli¢, ktére pozycje wyszczegolnione
w preliminarzach kosztow, wymienionych w ust. 1 pkt 9 i 10, i w jakiej wysokosci maja
by¢ sfinansowane ze srodkéw Funduszu.

Dokumentacja projektowa o ktérej mowa w ust. 2 pkt 14 i 15 powinna spetnia¢ wymogi
okreslone dla danego rodzaju obiektoéw w przepisach prawa budowlanego oraz innych
obowigzujgcych w tym zakresie przepisach.

Do obowiazkéw organizatora nalezy uzyskanie uzgodnien, opinii i zezwolen
wymaganych przepisami szczegélnymi oraz pozwolenia na budowe lub zgloszenie
wykonania robot budowlanych przewidziane w przepisach prawa budowlanego, a takze
w koniecznych przypadkach zapewnienie nadzoru inwestorskiego, autorskiego
1 konserwatorskiego.

Koszty uzyskania pozwolenia, zapewnienia nadzoru inwestorskiego, uzyskania
niezbgdnych uzgodnien, opinii i zezwolen sg kosztami niekwalifikowanymi i organizator
pokrywa je ze srodkéw whasnych.

§11.

Whniosek stanowi oferte zawarcia umowy cywilnoprawnej i jego rozpatrzenie nie podlega
przepisom kodeksu postgpowania administracyjnego.

Whiosek podlega ocenie formalnej dokonanej przez pracownikow Centrum z Wydzialu
ds. Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych oraz z Wydzialu Finansowo-Ksiggowego pod
wzgledem zgodnoscei z wymogami okreslonymi w § 4, w § 7 oraz w § 10 ust. 1 1 2 Zasad
a takze poprawnosci pod wzgledem finansowym.
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3. W przypadku stwierdzenia brakow w ztozonym wniosku Centrum wzywa organizatora do
ich uzupelnienia w terminie 14 dni od daty doreczenia. Nieuzupelnienie tych brakow
w podanym terminie powoduje pozostawienie wniosku bez rozpatrzenia.

4. Centrum zastrzega mozliwos¢ dokonania wizji obiektu/lokalu/nieruchomosci, wskazanej
przez organizatora jako miejsce prowadzenia zakladu, najpdzniej przed dokonaniem oceny
merytorycznej wniosku. Z przeprowadzone] wizji sporzadza si¢ protokdl, do ktorego
zalgcznikiem jest dokumentacja fotograficzna sporzadzona podczas wizji.

Wizje przeprowadzaja pracownicy Centrum delegowani przez Dyrektora Centrum lub
inng osobg upowazniong.

5. Za date przyjecia wniosku uznaje si¢ date zarejestrowania w Centrum kompletnego
1 prawidtowo sporzgdzonego wniosku wraz z wszystkimi wymaganymi zalgcznikami.

§ 12.

1. Kompletny wniosek Centrum przedklada staroscie wlasciwemu ze wzgledu na miejsce
utworzenia zakladu (z wyjatkiem przypadku gdy organizatorem jest powiat), ktory jest
zobowigzany w ciggu 14 dni wydac¢ opinig o potrzebie utworzenia zaktadu.

2. Po uzyskaniu pozytywnej opinii starosty wniosek zostaje przekazany Komisji, ktorg
powotuje Zarzad na okres swojej kadencji.

3. W sklad Komisji wraz z Przewodniczagcym wchodzi 7 oséb, w tym:
a) dwoch przedstawicieli organu wykonawczego Samorzadu Wojewddztwa
Lodzkiego,
b) przedstawiciel Departamentu Finanséw Urzedu Marszatkowskiego,
¢) czterech pracownikow Centrum.

4, W przypadku negatywnej opinii starosty wniosek pozostaje bez rozpatrzenia.

5. Komisja dokonuje weryfikacji wniosku pod wzgledem merytorycznym i celowosci,
z uwzglednieniem w szczegdlnoscei:

1) wysokosci srodkow Funduszu w danym roku,

2) liczby o0s6b niepelnosprawnych zaliczonych do znacznego lub umiarkowanego
stopnia niepetnosprawnosci oraz rodzaju niepelnosprawnosci tych osob,

3) wplywu utworzenia 1 dzialania zakladu na poprawe sytuacji 0s6b
niepetnosprawnych,

4) prawidlowosci planowanych kosztow utworzenia i dziatania zaktadu, w tym
zasadnosci przedstawionych we wniosku kosztéw, adekwatnosci wysokosci
kosztow do dzialan zaplanowanych we wniosku oraz przejrzystosci Zrddet
finansowania,

5) wkladu finansowego organizatora w utworzenie i dzialanie zakladu,

6) poprawnosci rozwigzan technicznych w zakresie dostepnosci obiektu do potrzeb
0sob niepetnosprawnych,

7) terminowosci w regulowaniu wymagalnych zobowigzan publiczno-prawnych,
w tym wobec Funduszu.

Z prac Komisji sporzadza si¢ protokot.

6. Komisja wydaje opinie nt. wniosku oraz formutuje propozycj¢ maksymalnej wysokosci
dofinansowania.

7. Do wydania opinii przez Komisje konieczna jest obecno$¢ co najmniej czterech cztonkow
Komisji. W przypadku rdwnej ilosci gloséw decyduje glos przewodniczgcego.



Zarzad, biorgc pod uwage opinie Komisji, podejmuje w formie uchwaly decyzje
0 sposobie rozpatrzenia wniosku.

Od decyzji Zarzadu nie przystuguje odwotanie.
§ 13.

W terminie 30 dni od dnia otrzymania opinii starosty, Centrum informuje organizatora
0 sposobie rozpatrzenia wniosku.

W przypadku pozytywnego rozpatrzenia wniosku Centrum prowadzi z organizatorem
negocjacje w przedmiocie warunkoéw umowy oraz wysokosci dofinansowania ze $rodkow
Funduszu.

Negocjacje, o ktérych mowa w ust. 2, sg prowadzone w terminie 30 dni od dnia
powiadomienia organizatora o sposobie rozpatrzenia wniosku. Z negocjacji sporzadza si¢
protokot.

Po pozytywnym zakonczeniu negocjacji, o ktorych mowa w ust. 2, Dyrektor Centrum lub
inna osoba upowazniona przedstawia propozycj¢ wysokosci dofinansowania kosztow
utworzenia i/lub dziatania zaktadu Zarzadowi, ktéry podejmuje w formie uchwaty decyzje
w przedmiocie wysokosci dofinansowania zaktadu.

Wojewodztwo reprezentowane przez Zarzad oraz organizator zakladu zawierajg umowe,
ktora okresla w szczegdlnosci:

1) wysoko$é, termin oraz sposob  przekazania sSrodkow  Funduszu
przeznaczonych na utworzenie zakladu, z podzialem na poszczegdlne rodzaje
kosztow,

2) wysokos¢é, termin oraz sposob przekazywania $rodkéw  Funduszu
przeznaczonych na dzialanie zaktadu do konca danego roku kalendarzowego,
z podziatem na poszczegolne rodzaje kosztow;

3) formularze informacji o wydatkowanych srodkach Funduszu oraz $rodkach
uzyskanych z innych Zrodet;

4) warunki renegocjacji umowy:

5) termin zawarcia umowy ubezpieczenia wyposazenia i Srodkéw trwatych
dofinansowywanych ze srodkéw Funduszu

6) forme zabezpieczenia zwrotu przyznanych srodkow.

W przypadku negatywnego zakonczenia negocjacji Dyrektor Centrum lub inna osoba
upowazniona przedklada informacj¢ na posiedzeniu Zarzadu.

TRYB PRZEKAZYWANIA PRZYZNANEGO DOFINANSOWANIA
KOSZTOW UTWORZENIA I DZIALANIA W PIERWSZYM ROKU DZIALANIA
ZAKLEADU AKTYWNOSCI ZAWODOWEJ

§ 14.
Prawne zabezpieczenie zwrotu $rodkéw przyznanych na utworzenie zakladu stanowi
akt notarialny o dobrowolnym poddaniu si¢ egzekucji w trybie art. 777 Kodeksu

postepowania cywilnego.

Koszty ustanowienia zabezpieczenia ponosi organizator.
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Po podpisaniu umowy oraz ztozeniu w Centrum dokumentow, o ktérych mowa w ust. 1,
zabezpieczajgcych zwrot srodkow przyznanych na utworzenie zaktadu, Centrum dokonuje
przekazania $rodkéw finansowych przyznanych na dofinansowanie kosztow utworzenia
zakladu na wskazany przez organizatora rachunek bankowy, wyodrgbniony do realizacji
umowy, w terminie i na warunkach okreslonych w umowie.

§ 15.

Po otrzymaniu decyzji od Wojewody o przyznaniu statusu zakladu aktywnosci
zawodowej, organizator sklada w Centrum potwierdzong za zgodno$¢ z oryginalem kopie
ww. decyzji oraz wniosek o uruchomienie s$rodkow Funduszu przeznaczonych
na dofinansowanie kosztow dziatania zaktadu wraz z dokumentami zabezpieczajgcymi
zwrot $rodkow przyznanych na dzialanie zakladu, zgodnie z umowa.

W przypadku odmowy przyznania statusu zakladu aktywnosci zawodowej, organizator
zwraca niezwlocznie srodki Funduszu otrzymane na dofinansowanie kosztow utworzenia
zakladu, zgodnie z umowag.

Srodki Funduszu przeznaczone na dzialanie zakladu zostang przekazane organizatorowi
na wskazany przez niego we wniosku rachunek bankowy, wyodrebniony do realizacji
umowy, w terminie i na warunkach okreslonych w umowie.

Warunkiem uruchomienia $rodkéw Funduszu przeznaczonych na dziatanie zaktadu
w roku kalendarzowym, w ktorym zaklad zostal utworzony, jest ztozenie w terminie
okreslonym w umowie rozliczenia srodkow przekazanych organizatorowi na
dofinansowanie kosztéw utworzenia zaktadu, udokumentowanego dowodami ksiegowymi
wystawionymi zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.

TRYB PRZEKAZYWANIA DOFINANSOWANIA KOSZTOW DZIALANIA ZAKEADU
AKTYWNOSCI ZAWODOWEJ W KOLEJNYCH LATACH DZIALANIA

§ 16.

Warunkiem otrzymania $rodkow na kolejny rok dzialania zakladu jest zlozenie
w Centrum przez organizatora preliminarza kosztéw dzialania zaktadu na rok nastepny
zgodnie ze wzorem ustalonym przez Centrum, w terminie do dnia 30 wrzesnia roku
poprzedzajacego rok, ktorego preliminarz dotyczy.

Ztozony preliminarz podlega ocenie formalnej przez pracownikéw Centrum z Wydzialu

ds. Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych oraz z Wydzialu Finansowo-Ksiggowego pod

wzgledem :

1) zgodnosci z katalogiem kosztow, okreslonym w § 3 ust. 3 Zasad,

2) prawidlowosci kalkulacji kosztow (poprawno$¢ pod wzgledem rachunkowym,
zachowanie wysokosci dofinansowania okreslonych w § 4 Zasad).

Po dokonaniu oceny formalnej preliminarz zostaje przekazany Komisji, o ktérej mowa
w § 12 ust. 3 Zasad.

Komisja dokonuje oceny zlozonego preliminarza pod wzgledem merytorycznym
i celowosci, z uwzglednieniem w szczegdlnosci:
1) wysokosci srodkéw Funduszu w danym roku,
2) liczby o0s6b niepelnosprawnych zaliczonych do znacznego lub umiarkowanego
stopnia niepelnosprawnosci oraz rodzaju niepetnosprawnosei tych osob,
3) postanowien § 4 Zasad,
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4) wplywu dziatania zakladu na poprawe sytuacji oséb niepetnosprawnych,

5) prawidlowosci planowanych kosztow dziatania zakladu, w tym zasadnosci
przedstawionych w preliminarzu kosztow, adekwatnosci wysokosci kosztow
do zaplanowanych dziatan oraz przejrzystosci zrédet finansowania,

6) wkladu finansowego organizatora w dzialanie zakiadu.

Z prac Komisji sporzgdza si¢ protokot.

Komisja opiniuje preliminarz oraz formuluje propozycj¢ maksymalnej wysokosci
dofinansowania.

Zarzad podejmuje decyzje w formie uchwaly w sprawie wysokosci dofinansowania
na kolejny rok dziatania zaktadu.

Od decyzji Zarzadu nie przystuguje odwolanie.

Centrum informuje organizatora o wysokosci przyznanych srodkow oraz zaprasza
do negocjacji w przedmiocie warunkow umowy, w tym podzialu przyznanych srodkow
na poszczegolne rodzaje kosztow.

Po pozytywnym zakonczeniu negocjacji strony do dnia 30 listopada zawieraja aneks
do umowy, ktéry okresla w szezegdlnosei wysokosé i sposob dofinansowania ze srodkow
Funduszu kosztéw dzialania zakladu w roku nastgpnym z uwzglednieniem podziatu
na poszczegodlne rodzaje kosztow.

Po podpisaniu aneksu do umowy, o ktérym mowa w ust. 9 oraz zlozeniu w Centrum
dokumentéw potwierdzajacych dokonanie zabezpieczenia zwrotu srodkdéw przyznanych
na dziatanie zakladu w roku nastepnym, Centrum przekazuje $rodki finansowe
na wskazany przez organizatora rachunek bankowy, wyodrgbniony do realizacji umowy,
w terminie i na warunkach okreslonych w umowie/aneksie.

TRYB ROZLICZANIA PRZYZNANEGO DOFINANSOWANIA

§17.

. Szczegblowe zasady rozliczania srodkow przekazanych na utworzenie i dziatanie zakladu,

w tym wymogi w zakresie opisu dokumentdw rozliczeniowych, okresla umowa.

Organizator jest obowigzany przy wydatkowaniu $rodkéw na roboty budowlane, ustugi
i dostawy do stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

. Za koszty kwalifikowane uznaje si¢ koszty zwiazane z utworzeniem zakladu i koszty jego

dziatania, ktore:

1) sa niezbedne do utworzenia lub dziatania zaktadu;

2) spelniaja wymogi racjonalnego i oszczgdnego gospodarowania Srodkami
publicznymi, z zachowaniem zasady uzyskania najlepszych efektow z danych
naktadow;

3) zostaly uwzglednione w kosztach utworzenia lub dzialania zakladu
i umieszczone we wniosku/preliminarzu kosztéw dzialania oraz w umowie
zawartej pomiedzy Wojewddztwem a organizatorem;

4) nie przekraczaja maksymalnych wielkosci dofinansowania ze sSrodkow
Funduszu, okreslonych w § 4 Zasad;

5) zostaty faktycznie poniesione w okresie okreslonym umowa;
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6) sa poparte stosownymi dokumentami i wykazane w dokumentacji finansowo-
ksiggowej organizatora.

W przypadku gdy organizator jest podatnikiem podatku VAT, koszt ten nie jest
kwalifikowany, chyba ze organizatorowi nie przystuguje prawo obnizenia kwoty podatku
naleznego o kwote podatku naliczonego lub prawo ubiegania si¢ o zwrot podatku VAT
z tytulu wydatkow sfinansowanych z przyznanego dofinansowania, co zostanie
udokumentowane przez Organizatora stosownym oswiadczeniem.

Dofinansowanie nie obejmuje kosztow zakupu budynkéw/lokali/gruntéw, nadzoru
budowlanego, optat, kar umownych oraz odsetek z tytulu opdznienia w zaplacie.

Przyznana kwota dofinansowania w danym roku, musi by¢ wydatkowana do 31 grudnia
danego roku, w ktorym udzielono dofinansowania.

§ 18.

Organizator jest zobowigzany do niezbywania zwigzanych z realizacja umowy
wyposazenia, maszyn i urzgdzen, zakupionych na rzecz zakladu za srodki pochodzace
z dofinansowania, przez okres S lat od dnia dokonania ich zakupu.

Srodki pozyskane w przypadku zbycia wyposazenia, maszyn i urzadzef
zamortyzowanych, zbgdnych w zwigzku ze zmiang profilu dzialalnosci zakladu i/lub
z wprowadzeniem ulepszen technologicznych, nabytych ze $rodkéw Funduszu,
organizator przeznacza na zakup wyposazenia, maszyn 1 urzadzen niezbednych
do dalszego prowadzenia dzialalno$ci zaktadu.

§ 19.
1. Centrum dokonuje analizy prawidlowosci wykorzystania srodkéw Funduszu.

2. O zatwierdzeniu przez Centrum rozliczenia wykorzystania przekazanego w danym
roku dofinansowania, organizator zaktadu zostaje poinformowany w formie pisemne;j.

TRYB KONTROLI REALIZACJI UMOWY
§ 20.
1. Centrum sprawuje kontrole nad prawidlowoscia wykonania umowy przez
organizatora, w tym kontrole nad prawidlowosciag wydatkowania srodkow Funduszu

oraz srodkow uzyskanych ze sprzedazy towardow i1 ustlug zakladu, a takze stanu
zatrudnienia pracownikow zakladu.

2. Sposob wykonania uprawnien kontrolnych i skutki uchybien stwierdzonych podczas
kontroli okresla umowa.

3. Centrum nie rzadziej niz raz na dwa lata przeprowadza kontrole zaktadu.
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